人文学院学生请假条（第一联）
	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	班级
	

	请假原因

	课程请假
	自     月     日（星期     ）第     节至     月     日（星期     ）第     节。

	若仅课程请假，以下无需填写

	本人手机：
	本人所在宿舍楼号及宿舍号
	

	家长电话：
	
	

	宿舍请假
	请假自     月     日至     月     日，共     晚。


…………………………裁剪线………………………………
人文学院学生课程请假条（第二联）
	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	班级
	

	请假原因简述：（事假写清原因及前往地点，病假写清主要症状）


	课程请假
	自     月     日（星期     ）第     节至     月     日（星期     ）第     节。

	班导师（班主任）

意  见
	                         签名：             年    月    日

	系主任意见
	签名：              年    月    日

	学工办意见
	签名：              年    月    日

	分管领导意见
	签名：              年    月    日

	主管领导意见
	签名：              年    月    日


…………………………裁剪线………………………………
人文学院学生宿舍请假条（第三联）
	若仅课程请假，以下无需填写

	姓名
	
	性别
	
	班级
	

	本人手机：
	本人所在宿舍楼号及宿舍号
	

	家长电话：
	
	

	宿舍请假
	请假自     月     日至     月     日，共     晚。

	学工办意见
	                             签名：             年    月    日


注：1.因事因病不能正常上课的，必须在正常上课前履行请假手续。未正常履行请假手续者一律按旷课处理。2.病假需附正规医院或校医务室证明，事假需经班导师（班主任）核实。3.请假一天之内（含一天）的由班导师（班主任）审核批准；两天以内（含两天）须由专业系主任批准；三天以内（含三天）由学工办批准；三天以上一周以内由学院分管领导批准；一周以上，由学院主管领导审核，报学校教务处批准。4.请假条第一联留存专业系，第二联由本人在正常上课前交给任课老师，第三联交给宿管站。
